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me. === Requisitos técnicos para a execucion
Arquivodixitale | 1OS proxectos
servizos sen papel https://amtega.xunta.gal/requirimentos-tecnicos-para-
proxectos-de-dixitalizacion-en-galicia

ESTANDAR TECNICO

Dixitalizacion do Patrimonio Documental

Este documento ten indicacions sobre os
requisitos necesarios para a captura, control de
S calidade, a xeracion dos metadatos, a xeracion
dos ficheiros METS e outras especificacions que
iremos concretando individualmente dende o
inicio do traballo.
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aquelas institucions que conten con licenza

¥ Arquivo Municipal de Betanzos
¥ 1 Arquivo municipal de Betanzos
¥ 1.1. Gobemo

~ 1.1.1 Concello

-

Rexistros de actas de sesi

-

Expedientes de normas m
Expedientes de cargos do

-

Expedientes de sesions d¢
Expedientes de emblemas
» 1.12 Alcalde
» 1.1.3 Xuntas e comisiéns de g
» 1.1.4 Comisi6ns informativas «
P 1.2 Administracion
P 1.3 Servizos
b 1.4 Facenda
2. Arquivo da Sociedade Mutua de Art

g Xacobeo 2021

Edicion de unidade de descricion

Plantilla: Completo ¥ M Gardar G Cerrar

Incidencias: 5 Mostrar Recomprobar

Arquivo Municipal de Betanzos - 1 Arquivo municipal de Betanzos

Rexistros de actas de sesions do Pleno

@ 1. Identificacion 2. Contexto 3. Contido ¢ estrutura
4. Condiciéns de acceso e utilizacion 5. Documentacion asociada 6. Notas

7. Control da descricion Descritores

1.1. Codigo de referencia @@ 12 Titulo @ 1.3 Datas @ 1.4. Nivel de Descricion

o 1.5. Volume e soporte da unidade de descricion

CODIGO DE REFERENCIA

Pais:

Comunidade Auténoma:

ISAD(g)

1. Area de identificacion

1.1 Cddigo de referencia
- ES.GA 15009 AM/ES.GA. 15009 AM.1.1.1.1
1.2 Titulo
+ Rexistros de actas de sesions do Pleno
1.3 Datas
Data de creacion:
- 1549/ 1999
1.4 Nivel de descricion
- Serie
1.5 Volume e soporte da unidade de descricion

» 76 Caixa(s)

. Area de contexto

2.2 Historia institucional/biografia

= O arquivo é de titularidade e xestién municipal. Nun
primeiro momento, Betanzos estendiase ata o primeiro
recinto amurallado, os patios e hortas finalizaban nun

¥ Ver méis
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Importacion dende csv, realizada polo Arquivo de Galicia,

para as institucions que non disponan de repositorio propio nin
licenza en Galiciana.

Para este caso achegaremos unha plantilla de traballo en formato
Libre Office e Excel, xunto coas indicacions para consignar os
datos correctamente.

@a I= 20180725 _Plantills_Alta_Masiva_en CSV.xlsx - Microsoft Exce
m Inicio Insertar D de pag Farmulas Datos R Vist:
s _ o
& cot Kn === » Gaurieto Genew B = Status Text m
) Bacop = =l o | =
N & § M- A~ === EE [ combinarycentrar~ | TP~ o g0 | %3 %9 Formato  Darformato | Warning Normal Buena _| | Inserta
o Copiar formate = = = y 2% % *% | ondcional como tabla - ‘ =)
Portapapeles 3 Fuente &) Alineacién 3 Wimero &)  Estilos
Q2 %
A B C D E F G
Fecha_Acumulacion_Inici
Titulo Codigo Fecha_Creacion_Inicial ~ Fecha_Creacion_Final al - Fecha_Acumulacion_Final Num_Unid_Volumen Tipo_U

o[
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Coas institucions que conten con repositorio propio
deberemos concretar especialmente os requisitos
para a preservacion.
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Para todo estes procesos, as institucions contaran co apoio
técnico que precisen, tanto arquivistico como informatico.

A través da direccion de correo electronico do Arquivo
Dixital de Galicia enviaremos os ficheiros mencionados e
recomendacions mais precisas e personalizadas para
empezar o traballo coas maiores garantias. E seguiremos
falando...

arquivo.galiciana@xunta.gal

Jaalma
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Moitas grazas

Concepcion Garcia Garcia
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